UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA NGHIA AN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6: 40/QD-UBND Nghia An, ngay 15 théng 3 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Trang Théng tin dién tir
va Ban Bién tfp Trang Théng tin dién tir Uy ban nhén dan xa Nghia An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA NGHIA AN

Cdn cit Nghj dinh s6 43/2011/NP-CP ngay 1 3/6/2011 ciia Chinh phii quy dinh vé
viéc cung cdp théng tin va dich vu cong truc tuyén trén trang théng tin dién tir hodc
cong thong tin dién tir cila co quan nha nudc,

Can cir Thong tw 50 32/2017/TT-BTTT ngay 15/11/2017 cia B truong B Thong
tin va Truyén thong quy dmh vé viéc cung cdp dich vu cong truc tuyen va bao dam kha
nang truy cdp thudn tién doi véi trang thong tin dién tir hodc cong théng tin dién tie
ciia co quan nha midc,

Cdn cir Quyet dinh s6 16/2017/QP-UBND ngay 19/4/2017 cua UBND tinh
Qudng Ngai vé ban hanh Quy ché hoat déng ciia Cong thong tin dién tir tinh Quang
Ngai,;

Can ci Quyét dinh s6 308/QD-UBND ngay 28/02/2017 ciia UBND tinh Quang
Ngdi vé ban hanh Quy ché hoat dgng ciia ban bién tdp Cong thong tin dién tir ciia tinh
Quang Ngai;

Quyét dinh s6 36/QP-UBND ngay 15/3/2022 ciia UBND xd Nghia An vé viéc
thanh ldp Ban bién tdp Trang thong tin dién tw UBND xa Nghia An;

Theo dé nghi ctia Véiin phong UBND xd Nghia An.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia Trang Thong
tin dién tir va Ban Bién tdp Trang Thong tin dién tr UBND xa Nghia An

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tr ngay ky.

Piéu 3. Trudng ban nganh ¢6 lién quan, can by, cong chirc chuyén mon, thanh

vién Ban Bién tip chiu trach nhiém thi hanh Quyet dmh nay /\

Noi nhgn

-Nhu diéu 4;

-UBND TP;

-Phong VH-TT;

-Vin phong UBND TP (B/cdo),
-TT Déng ty, TT HDND x&;
-CT, PCT UBND x4;

-Luu: VT, Nhi.

e h‘lm Thi Cong




Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Quy dinh chung

1. Trang Thdng tin dién tr cia UBND xa Nghia An (viét tit 1a Trang thong tin)
dugc xay dung nhim cung cép cac chu truong, chinh sach, phap luat ctia nha nuéde, cac
co ché chinh sach Nha nuéc va cua tinh Quang Ngdi; cdc hoat dong lién quan dén
UBND xa.

2. Ban Bién tap (sau day viét tat 1a BBT) 1a bo phan kiém nhiém, giip UBND xa
Nghia An quan ly, vén hanh Trang thong tin ¢6 trach nhiém thu thép, xir ly va bién tap
thong tin (bao gdm tin viét, bai viét, hinh anh, video) truéc khi xuat ban ding trén
Trang thong tin cia UBND xa.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viée tb chire, quan ly, cung cap
théng tin trén Trang thong tin dign tr cla x& quy dinh vé co cdu, t chirc, hoat dong
cua BBT va trach nhiém cung cép thong tin cia UBND x4 trén Trang thong tin.

2. béi tugng ap dung: Quy ché nay ap dung dbi vai tat ca can bo, cong chuec,
thugc UBND xa quan ly.

Pidu 3.Tén mién truy cap, tieu chuiin ky thuit

1. Trang thong tin x4 Nghia An c6 tén mién xanghiaan.quangngai.gov.vn; dat tai
thon Phd Trung, x& Nghia An, x3 Nghia An; dién thoai: 0255.3846731, hom thu:
xanghiaan@quangngai.gov.vn.

2. Trang thong tin dim bao tuan thu céc tiéu chudn k¥ thuat vé ung dung Cong
nghé thong tin trong co quan nha nudc.

Chuong 11
CUNG CAP THONG TIN TREN TRANG THONG TIN PIEN TU

Piéu 4. Hinh thirc cung céip thong tin trén Trang thong tin cia xa

1. Thong tin trén Trang théng tin cua xa dugc thé hién bang tiéng Viet.

2. Thong tin cung cap trén Trang thong tin cua xa: Thong tin cung cép trén Trang
thong tin thyc hién theo quy dinh tai Ngh1 dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cua
Chinh phu quy dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vy cong truc tuyén trén
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Trang{Céng Théng tin dién tir cia co quan nha nude. Trong d6, bao gém céc thong tin
chu yéu sau:

a) Thong tin gidi thi¢u: Co cau, tb chire, chitc ndng, nhiém vu, quyén han cua
UBND x3; tém tét tiéu str, nhiém vu dém nhiém cua lanh dao UBND xa.

b) Tin tire, sy kién: Cac chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh séch, phap luat
cuia Nha nudc; céc thong tin lién quan dén hoat dong cua UBND x4, cua Dang ty, Hoi
dong nhan dan x3 va UBMTTQVN x4, Hoi doan thé chinh tri-xa hoi cua xa.

c) Thong tin chi dao, diéu hanh: Cac két luan ctia UBND xi di c6 chinh thire
bing van ban: Lich cbng tac ciia UBND x4, y kién xur ly, phan hdi cta td chirc, ca
nhan, Tiép nhan phén 4nh klen nghi.

d) Thong tin tuyén truyén: Tuyén truyén, phd bién, huéng din viée thuc hién
phap ludt vé cic thii tyc hanh chinh, cac dich vu céng hanh chinh; Hé théng van ban
quy pham phap luét va vin ban quan ly hanh chinh ¢6 lién quan.

d) Dang tai vén ban dién td UBND xa.

e) Thong tin Trao d6i-Hoi dép.

1) Cac thong tin khac theo chi dao cia UBND xa

3. Trang thong tin cta x& phéi dam béo kha néng truy cap thuan tién va cung cap
dich vu céng tryc tuyén theo quy dinh tai Thong tu s6 32/2017/TT-BTTT ngay
15/11/2017 ctia B truéng Bo Théng tin va Truyén thong.

Piéu 5. Trich nhiém, quy trinh cung cip thong tin trén Trang thong tin cia
xa Nghia An

1. Cong chie Vin phong-Théng ké phu trach quén ly Trang théng tin c6 trach
nhiém cung cap ddy du cac thong tin trén Trang thong tin theo ding quy dinh cta phap
luat va noi quy, quy ché ctia co quan.

2. Cac tin viét, bai viét, hinh anh giri ding lén Trang thong tin cua xa phai duoc
gtri mail qua hop thu dién tir cong vu cho Thu ky BBT dé chinh sira ndi dung, trinh
Trudng ban (hodc Phé Trudng ban) BBT ky duyét cho ding; sau khi dugc ky duyét,
giri file mém qua hdp thu dién tir cong vu cho quan tri Trang thong tin ¢ dang lén
Trang thong tin UBND xa.

3. Tin, bai phai c6 tén, dia chi cia ngudi viét, tin bai suu tdm phai néu rd tai lidu
tham khéo hodc ngudn gbc ding.

Chwong I1I
HOAT PONG CUA BAN BIEN TAP

Diéu 6. Ban Bién tip ,

1. Truéng ban, cac Phé Truéng ban va cac thanh vién BBT lam viéc theo che do
kiém nhiém.

2. BBT c0 trach nhi¢m quan ly toan b thong tin cua Trang thong tin dién tir cua
x4. T chirc viée thu thap, phé duyét va chiu trach nhiém ve€ ndi dung théng tin dugc
dang tai trén Trang thong tin va huong thu lao, phu cdp theo quy dinh.



Diéu 7. Trach nhiém ciia BBT

1. Pinh huéng ndi dung thong tin trén Trang thong tin; théng tin duoc cung cép
trén Trang thong tin phai dam bao kip thoi, chinh xac, dang quan diém, chu truong,
dudng 16i cia Pang, chinh sach phap luat cua Nha nudc, dong thoi phai tuan thu cac
quy dinh cta phap ludt vé& bao vé bi mat nha nuéc, béo chi, s& hiru tri tué va quan ly
thong tin trén Internet.

2. Truéng BBT la ngudi diéu hanh hoat dong ctia BBT theo nhiém vy, quyén han
duge quy dinh tai Quy ché nay vé chiu trach nhiém trude phap ludt vé hoat dong cua
Trang thong tin; ky duyét tin, bai, hinh anh, video hodc iy quyén cho Phd Trudng
BBT ky duyét dé déng trén Trang thong tin; phan cong, chi dao, kiém tra cac Thanh
vién BBT.

3. Pho Truong BBT la ngucn gitp Trudng ban trong cong tac bién tap, chiu trach
nhiém truée Trudng ban v& linh vuc dugc phan cong phu trach; duge Gy quyén cla
Trudng BBT ky duyét va chiu trach nhi¢m toan bo ndi dung thong tin dang trén Trang
thong tin ciia x8 dam bao kip thoi, chinh xac, ding quy dinh.

4. Céc thanh vién BBT dugc giao phu trach linh vuc nao phai ¢é trach nhiém
téng hop, cung cap thong tin kip thoi, chinh xac trén Trang thong tin; chiu trach nhiém
truge lanh dao BBT vé ndi dung tin, bai trong pham vi dugc phan céng phu trach.
Ngoai ra, phai thuc hién cac nhi€ém vu khac do Truéng, Phé BBT phan cong.

Diéu 8. Ché d@ hoi hop, bao cdo

1. BBT hop thuong ky 6 thang mot 1an dé danh gid hoat dong cua Trang thong tin
cua xa. Truong hgp cén thiét, Truong BBT hop dot xuat.

2. Dinh ky 6 théng, ndm béo cdo giri Phong Vin hoa Thong tin thanh phd vé két
qua thue hién va dé xuét céc giai phap nhim nang cao hiéu qua hoat ddng Trang thong
tin cua xA.

Diéu 9. Kinh phi hoat djng

1. Kinh phi hoat ddng cta Trang thong tin clia xd va BBT duoc bd tri tir ngudn
kinh phi chi hoat ddng thuong xuyén ciia UBND xa.

2. Ché @6 nhuén but, thi lao khi cung cép thong tin trén Trang thong tin cua x3
duoc thuc hlen theo quy dinh hién hanh cta Trung vong va cua tinh Quang Ngdi vé
mure chi trén Cong/Trang Théng tin dién ti.

3. Ché d6 nhuén but, thii lao duge thanh ton 6 thang mét lan.

' Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Trach nhiém cia cic can bd, cong chire Ban bién tap

1. Cong chire Viin phong-Thong ké: Thuong truc clia BBT Trang thong tin cua
xd; lam nhi¢m vu thu ky BBT.

2. Cong chirc Tai chinh-Ké toan: Chju trach nhiém 14p du toan, thanh quyét
toan cac khoan thu, chi phuc vy hoat dong cta Trang thong tin cua x4 kip thoi, dang
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tiéu chuan, dinh mirc va quy dinh hién hanh; cung cdp céac thong tin, cac van ban dé
dua 1én Trang thc”mg tin cua x4.

3. Can bd, cdng chirc UBND xa Nghia An: C6 trach nhiém tham gia viét tin, bai
vé linh vuc phu tréch giri BBT, nham dam bao cho noi dung chuyén muc phong phd,
thiét thuc dép tmg duogc yéu cdu hoat dong cua Trang thdéng tin cua xa.

Piéu 11. Trach nhu_em thi hanh

1. BBT, cén bg, cdng chirc xa Nghia An c6 trdch nhi¢ém thuc hién nghiém tuic
Quy ché nay. Ca nhan, tap thé nao thuc hién tét, co sang kién va déng gbp tich cuc vao
hoat dong cua Trang thong tin cla x@ s&€ dugc xem xét, khen thudng vao dip tong két
cudi nam.

2. Trong qua trinh thyc h1¢n néu ¢6 vuong mic, phét sinh, cén bo, cdng chuc, bao
cao vé Vin phong UBND x4 tdng hop dé trinh Lanh dao UBND dé stra déi, bd sung
cho phu hop./.



